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Anleitung zum Gesuch um Entschuldigung 

 
1. Startseite Lodur Büron-Schlierbach aufrufen. 

 

2. Bereich «Details» anwählen. 
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3. Menüpunkt «Gesuch um Entschuldigung» anwählen. 

 

4. PDF-Datei «Gesuch um Entschuldigung» Herunterladen. 

5.a. Datei im Web via «Downloads» und «In Ordner zeigen» öffnen. 

 

 

5.b. Datei via «Explorer» und «Downloads» öffnen. 
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6. Oberen Teil des Formulars ausfüllen und speichern. Unteren Teil bitte leer lassen! 
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7. Nach dem Ausfüllen und Speichern auf den Link im Formular Klicken. 

 

8. Bevorzugtes E-Mail-Konto auswählen. Eine Vorlage mit der Adresse und dem Betreff wird 
automatisch generiert und beim Versenden an Fourier Marty Reto zugestellt. Optional kann 
ein Text dazu verfasst werden.  

 

9. VOR DEM SENDEN: unter «Fügen Sie diesem Element eine Datei an» auf «diesen 
Computer durchsuchen» klicken. 
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10. Sofern das Dokument nicht an anderer Stelle gespeichert wurde, wieder den Ordner 
«Downloads» öffnen und die Datei Hochladen 

 

11. Das fertige E-Mail sollte nun über euren Anhang verfügen 

 

12. Anschliessend auf Senden klicken, um den Prozess abzuschliessen. 

 

 


